Bibliothek des Max-Planck-Instituts

flr auslandisches und internationales Privatrecht
Mittelweg 187

D-20148 Hamburg

Telefon: (040) 419000

Telefax: (040) 41900288

Reqgeln fur Gaste zur Benutzung der Bibliothek

Offnungs- und Servicezeiten:

Leseséale (Nutzung nur nach vorher erfolgter Zulassung):

Montag bis Freitag 8:00 bis 21:00 Uhr
Sonnabend 13:00 bis 18:00 Uhr

(Fiir Tagesgaste gelten eingeschrankte Offnungszeiten: Montag bis Freitag 10 bis 16 Uhr)

Bibliothekarische Dienstleistungen
Auskunft, An- und Abmeldung von Gésten, Buchausgabe in die Leseséle:

Montag bis Donnerstag 10:00 bis 12:00 Uhr, 14:00 bis 16:00 Uhr
Freitag 10:00 bis 12:00 Uhr




Die Bibliothek des Max-Planck-Instituts fir auslandisches und internationales
Privatrecht dient der wissenschaftlichen Arbeit des Instituts. Sie steht zum Zwecke der
Forderung der wissenschaftlichen Zusammenarbeit auf nationaler und internationaler
Ebene sowie zum Zwecke der zivilrechtlichen Forschung auf dem Gebiet des
Auslandsrechts nach Mal3gabe der nachfolgenden Regeln auslandischen und inlandischen
Forscher*innen offen.
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I. Allgemeine Regeln

1. Benutzungsvoraussetzungen

Die Benutzung der Bibliothek steht Géasten offen, die eine Zulassung durch die Bibliotheksleitung
erhalten haben. Diese Zulassung muss vor der ersten Benutzung erfolgen. Sie erfolgt nur, wenn

a) fur die Benutzung der Bibliothek ein ernsthaftes wissenschaftliches Interesse besteht, das an anderen
Bibliotheken nicht befriedigt werden kann,

b) in den Lesesélen genuigend Platz vorhanden ist,

c) eine bibliothekarische Betreuung méglich ist,

d) die hier nachfolgend niedergelegten Regeln beachtet werden.

2. Anmeldung

Gaste, die eine Woche und langer in der Bibliothek arbeiten mdchten, werden gebeten, sich rechtzeitig
vor ihrem Besuch schriftlich anzumelden. Aus der Anmeldung mussen sich der Status des Gastes
(Professor*in, Habilitand*in, Doktorand*in) und der angestrebte Aufenthaltszeitraum ergeben sowie
das Thema, welches mit Hilfe der Institutsbibliothek bearbeitet werden soll.

Doktorand*innen und Habilitand*innen miissen der Anmeldung ein Empfehlungsschreiben der sie
betreuenden Professor*innen beifiigen, aus dem sich ihr Forschungsthema und die Notwendigkeit ergibt,
die Bibliothek des Max-Planck-Instituts zu benutzen. Ohne Vorlage eines entsprechenden
Empfehlungsschreibens ist nur eine tageweise Zulassung ohne Magazinzugang maglich.

VVon Doktorand*innen und Habilitand*innen wird zudem ein aussagekréftiges Exposé ihrer Dissertation
nebst Arbeitsplan erwartet. Die Aufenthaltsdauer von Doktoranden soll ein Jahr nicht iberschreiten.
Professor*innen senden bitte ein kurzes akademisches CV und genaue Angaben zum Forschungsthema
sowie zum Zeitraum des Forschungsaufenthaltes.

Im Einzelfall werden auch von Professor*innen beauftragte wissenschaftliche Hilfskrafte
zugelassen, wenn ein Schreiben der Professor*innen mit genauen Aufgaben der Hilfskraft vorgelegt
werden kann.

Stipendiat*innen des Instituts werden ohne Empfehlungsschreiben zugelassen. Eine vorherige separate
Anmeldung von Stipendiat*innen bei der Bibliothek ist aber im Interesse einer reibungslosen Betreuung
erwiinscht.

Andere Leser*innen (die nicht der Gruppe der Professor*innen, Habilitand*innen, Doktorand*innen
oder Institutsstipendiat*innen angehdren) koénnen - sofern ansonsten die unter 1. niedergelegten
Bedingungen erflllt sind - in der Regel nur tageweise (ohne Magazinzulassung) als Tagesgast
zugelassen werden. Bei Zweifelsfallen beh&lt sich die Bibliothek vor, auch fiir Tagesgéste ein
Empfehlungsschreiben zu verlangen.



3. Zulassung

Die Bibliothek priuft anhand der Anmeldung, ob Gaste zur Benutzung zugelassen werden kénnen
und bestatigt die Zusage gegebenenfalls schriftlich. Die Zulassung zur Benutzung der Bibliothek
erfolgt unentgeltlich und ist zunéchst auf drei Monate befristet, kann aber nach Absprache mit der
Bibliotheksleitung verlangert werden.

Zugelassene Gaste melden sich zu Beginn ihres Aufenthalts wahrend der genannten Offnungszeiten bei
der Leitung des Benutzungsdienstes, um sich registrieren zu lassen, die Einzelfragen ihres Aufenthaltes
zu klaren und um eine Einweisung in die Benutzung der Bibliothek zu erhalten.

Die Zulassung berechtigt generell zur Benutzung der Leseséle und des Auskunftsbereichs, dagegen nicht
zur Benutzung der Bibliotheksmagazine und des Zeitschriftenraums, es sei denn, dass durch die
Bibliotheksleitung ausdriicklich schriftlich die Erlaubnis zur Benutzung dieser Rdumlichkeiten erteilt
wurde. Fur diese Bibliotheksbereiche gelten besondere Regeln (s. I1).

Deutsche Doktoranden*innen koénnen in den Sommermonaten Juli und August aufgrund der hohen
Auslastung der Bibliothek durch ausléndische Géste die Bibliothek in der Regel nicht dauerhaft nutzen.

Tagesgaste konnen die Bibliothek fiir einen Tag nutzen, wenn der im Vorfeld gestellte schriftliche
Antrag auf Zulassung (das auszufiillende Formular befindet sich auf der Bibliothekshomepage) durch
die Bibliothek zuvor verbindlich bestatigt wurde.

Der Antrag muss neben den persdnlichen Daten eine Aufstellung der gewiinschten Literatur enthalten.
Die Bibliothek behélt sich vor, Tageszulassungen abzulehnen, wenn die Literatur in einer 6ffentlichen
Bibliothek in Hamburg verfugbar ist.

4. Widerruf der Zulassung

Die Zulassung zur Benutzung der Bibliothek kann bei einem Verstof? gegen die nachfolgend
niedergelegten Regeln auch dann widerrufen werden, wenn ein Gast seine wissenschaftliche Arbeit an
einer anderen Bibliothek nicht durchfiihren kann.

Dies gilt insbesondere im Falle des Aufenthalts im Magazinbereich ohne ausdriickliche Zulassung, des
Aufenthalts in der Bibliothek auBerhalb der Offnungszeiten und des Einlassens von Personen ohne
giltige Zulassung zum Institut insbesondere auRerhalb der Offnungszeiten. Entwendungen,
Entwendungsversuche und vorsatzliche Beschadigungen von Biichern und Zeitschriften sowie das
Entleihen von Bestdnden ohne Nachweis fuhren den Entzug der Zulassung mit sich, ebenso Verstoie
gegen die Nutzungsbedingungen fiir elektronische Zeitschriften und Datenbanken (dazu nachfolgend 7.)
und Manipulationen am EDV-Katalog der Bibliothek.

5. Offnungszeiten

Bibliothekarische Dienstleistungen, d.h. das An- und Abmelden in der Bibliothek sowie Auskunfte und
die Buchausgabe, werden montags bis donnerstags von 10.00 Uhr bis 12.00 Uhr und 14.00 bis 16.00
Uhr und freitags von 10.00 Uhr bis 12.00 Uhr angeboten.

Zugelassene Gaste mit beschrankter Magazinerlaubnis (s. die Zusatzregeln im Anhang) kdnnen die
Magazine und Zeitschriftenrdume der Bibliothek montags bis freitags von 8-18:50 Uhr und die Lesesale
montags bis freitags von 8-21 Uhr und sonnabends von 13-18 Uhr benutzen.

Tagesgaste konnen nach erfolgter Anmeldung und Zulassung die Leseséle montags bis freitags
10-16 Uhr nutzen.

Die Offnungszeiten konnen durch Aushang geandert werden. Aus besonderem Anlass kann die
Bibliothek geschlossen werden.



6. Schutz des Bibliotheksqutes

Vor Betreten der Bibliothek sind Méntel, Jacken, Schirme, Rucksécke, Aktentaschen (einschl. groRerer
Damenhandtaschen und Laptop-Taschen) in den dafur vorgesehenen Schranken in der Eingangshalle
abzulegen. Das Einschlielen von Gegensténden tiber Nacht ist nicht gestattet. Es ist nicht gestattet, diese
Gegenstande in die Raumlichkeiten der Bibliothek mitzunehmen.

Es ist in den Raumlichkeiten der Bibliothek nicht gestattet:

° Unterhaltungen zu flihren

Mobiltelefone zu benutzen

zu rauchen

Zu essen

zu trinken (Das Trinken von Mineralwasser ist gestattet, wenn leere Flaschen sofort abgeraumt
werden).

Bucher, Zeitschriften und Computer sind pfleglich zu behandeln, insbesondere sind Eintragungen jeder
Art und Unterstreichungen nicht gestattet.

7. Nutzungsbedingungen fir elektronische Zeitschriften und Datenbanken

Fir die Nutzung der elektronischen Zeitschriften, e-books und Datenbanken, die in der Bibliothek
bereitgestellt werden, gelten die Copyright- und Nutzungsbedingungen des jeweiligen Verlages oder
Anbieters.

Grundsatzlich gelten die folgenden Nutzungsbedingungen:

Der Zugriff auf die Volltexte und Daten ist ausschlieRlich Angehorigen des Max-Planck-Instituts fur
auslandisches und internationales Privatrecht sowie den zur Bibliothek zugelassenen Institutsgésten
gestattet.

Die berechtigten Nutzer*innen durfen die Volltexte und Daten ausschliellich zum eigenen
wissenschaftlichen oder privaten Gebrauch speichern oder ausdrucken. Die Weitergabe der VVolltexte
und Daten an Dritte — elektronisch oder ausgedruckt — ist nicht gestattet.

Das systematische Downloaden von Volltexten und Daten ist nicht erlaubt. Auch der Einsatz
spezieller Software, insbesondere robots, ist untersagt.

Fir einzelne Datenbanken kénnen davon unabhéngig weitere Einschrankungen gelten. Alle Nutzer sind
daher verpflichtet, die Copyright- und Nutzungsbedingungen, die in den ,,Usage Conditions“ des
,Research Navigators“ oder im ,,Read me* der ,,Elektronischen Zeitschriftenbibliothek® aufgefiihrt sind,
zu beachten. Die je nach Anbieter angegebene Anzahl von Abrufen von Dokumenten darf nicht
tberschritten werden. Generell ist der Abruf von kompletten Zeitschriftenheften untersagt.

8. Arbeitsplatze

Angemeldete und zugelassene Gaste erhalten einen zeitlich befristeten individuellen Arbeitsplatz im
Lesesaal, sofern sie im Zeitraum der Zulassung regelmaBig (d.h. in der Regel taglich) die Bibliothek
aufsuchen und sofern ein Arbeitstisch zur Verfiigung steht. Ein Anspruch auf Zuteilung eines
individuellen Arbeitsplatzes besteht nicht. Die Zuteilung eines Arbeitsplatzes kann widerrufen werden,
wenn die in dieser Bibliotheksordnung genannten Voraussetzungen entfallen.

Géste mit festem Arbeitsplatz werden gebeten, nicht mehr als zwanzig Bande gleichzeitig zu lagern und
bei langerer Abwesenheit (ab zwei Wochen) die von ihnen entliehenen Bucher (dazu nachfolgend 9.)
an die Bibliothek zuriickzugeben.

Die Bibliothek behalt sich vor, Arbeitsplatze aufzulésen, die langer als eine Woche (ohne vorherige
Abmeldung) nicht benutzt worden sind.

Da aus Platzgriinden nicht jeder Gast einen individuellen Arbeitsplatz erhalten kann, erhalten
angemeldete und zugelassene Géste, die die Bibliothek nur unregelméRig aufsuchen wollen, die
Mdglichkeit, einen freien Arbeitsplatz je nach Verfligbarkeit zu benutzen. Diesen Gésten wird aber kein
individueller Arbeitsplatz zur Verfligung gestellt.



Angemeldete und zugelassene Géste ohne individuellen Arbeitsplatz haben die von ihnen entliehenen
Bucher (dazu nachfolgend 9.) taglich zuriickzugeben oder kénnen die von ihnen bendétigten Bicher bei
der Lesesaalaufsicht flir Iangstens eine Woche zuriicklegen lassen.

9. a) Allgemeines zur Ausleihe und Riickgabe von Literatur

Die Bibliothek des Instituts dient in erster Linie der wissenschaftlichen Arbeit der
Institutsmitarbeiter*innen. Sie hat daher Présenzcharakter. Ein Entleihen von Biichern und Zeitschriften
aufler Haus ist nicht méglich.

Bucher und Zeitschriften der Bibliothek, die in den Magazinen aufgestellt sind, kdnnen von Gésten ohne
Magazinerlaubnis durch Bestellscheine angefordert werden. Ausnahmen gelten fiir Rara.

Pro Tag und pro Person kénnen nicht mehr als zwdlf Leihvorgénge bearbeitet werden, und es werden
insgesamt nur so viele Bande ausgeliehen, dass die Hochstzahl von zwanzig Banden pro Tisch nicht
Uberschritten wird. Bestellscheine sind im Auskunftsbereich ausgelegt und werden von der
Lesesaalaufsicht nach vollstandigem Ausfiillen angenommen und in der Regel am néachsten Tag
wahrend der Buchausgabezeiten (s. S. 1) ausgefiihrt. Die Bibliothek bittet um Verstandnis dafur, dass
sie ihren Gésten Bibliotheksgut nur zur Verfiigung stellen kann, soweit und solange die verlangte
Literatur nicht von Institutsmitarbeiter*innen bendtigt wird, und dass bei starker Inanspruchnahme der
Ausleihmdglichkeiten Wartezeiten auftreten kénnen.

Deutsche Biicher, die im Magazin ohne Nachweis fehlen, kdnnen nicht gesucht werden. Es wird auf die
Maoglichkeit der Ausleihe in der Staatsbibliothek oder der Einsichtnahme im Rechtshaus verwiesen.
Entliehene Béande, die nicht mehr bendtigt werden, sind auf dem Biicherwagen im Lesesaal abzugeben.
Gaste werden in ihrem eigenen Interesse dringend um Beachtung des Verbots gebeten, Bibliotheksgut
ohne ausdriickliche Absprache mit der Bibliotheksleitung oder dem Benutzungsdienst aus dem Haus zu
entfernen (auch Uber Nacht oder Uber das Wochenende).

9. b) Entleihung von Buichern bei Mitarbeiter*innen bzw. anderen Bibliotheksgasten

Buicher, die von Mitarbeiter*innen des Instituts oder anderen Bibliotheksgasten entliehen wurden, sind
bei der Lesesaalaufsicht zu bestellen (es ist nicht gestattet, dass Gaste sich diese Biicher selbst besorgen).
Hierfir mussen die blauen Leihscheine, die in den Magazinen, im Auskunftsbereich und bei der
Lesesaalaufsicht ausliegen, komplett ausgefillt werden. Bestellte Biicher sind innerhalb von ein bis zwei
Tagen bei der Lesesaalaufsicht abzuholen. Die Bande sind am Ende der Leihfrist (s. Post-it mit
Ruckgabedatum und Entleihername im Buch), die héchstens eine Woche betragt, wieder personlich bei
der Lesesaalaufsicht abzugeben. Als Rickgabequittung erhalten die Gaste den ausgefullten blauen
Leihscheinabschnitt zuriick. Die Leihfristzettel (s.0.) im Buch durfen nicht aus den Bénden entfernt
werden.

10. Kopier- und Scanmdglichkeit

Gasten stehen Kopiergerate mit Scanfunktion zur Verfligung. Der Gebrauch von privaten Scannern ist
aus urheberrechtlichen Griinden nicht gestattet.



11. Lesesaalexemplare

Bucher aus den Lesesélen (erkenntlich an den gelben bzw. roten Streifen auf den Buchriicken und der
Stempelung des Buchblocks) sind nur fir die Nutzung in den Lesesélen vorgesehen und taglich an ihren
Platz zuruckzustellen. Dies gilt fur alle Gaste und auch fiir Mitarbeiter*innen, unabhéngig von ihrem
Status.

12. Neuausstellung

Bucher aus der einwdchigen Neuausstellung diirfen nicht zur Ausleihe oder zum Kopieren enthommen
werden; eine Vorreservierung ist nicht moglich.

Ab dem der Ausstellungswoche folgenden Montag kdnnen Biicher aus der Neuausstellung mit einem
Leihschein bestellt werden (s. dazu Punkt 9.a) dieser Ordnung).

13. VVorzeigen von Biichern, Auskiinfte

Beim Verlassen des Hauses sind mitgefuhrte Blcher den aufsichtsfuhrenden Mitarbeiter*innen der
Bibliothek nach Aufforderung offen vorzuzeigen.

Bibliothekarische Auskiinfte erteilen die Leitung des Benutzungsdienstes (Zimmer 2) und die
Lesesaalaufsicht. Auskinfte erfolgen nach bestem Wissen im Rahmen des fachlich und zeitlich
Mdglichen, aber stets ohne jegliche Gewabhr fiir Richtigkeit und Vollstandigkeit.

Anregungen, die sich auf die Bibliothek beziehen, werden gerne entgegengenommen.

14. Beendigung des Aufenthaltes

Angemeldete Gaste, die ihren Aufenthalt beendet haben, melden sich bei der Leitung des
Benutzungsdienstes (Zimmer 2) wahrend der genannten Zeiten (s. S. 1) ab. Es wird gebeten, die
Arbeitstische leergeraumt zu hinterlassen.

Die Bibliothek erwartet, dass ihr ein kostenloses Belegexemplar der im Institut angefertigten Arbeit zur
Verfligung gestellt wird und dass sie darin an geeigneter Stelle erwahnt wird.

15. Besonderes Kurzmerkblatt

Die wichtigsten Punkte dieses Regelwerks sind in einem Merkblatt unter dem Titel "Die zehn Regeln
fiir die Lesesaalbenutzung™ festgelegt. Das Merkblatt ist Teil dieses Regelwerks.



I1. Zusatzregeln fir Gaste mit beschrankter Magazinerlaubnis (Inhaber
einer gelben Karte)

1. Erlaubnis zum Betreten der Magazine

In Erganzung bzw. Abweichung von den "Allgemeinen Regeln" kdnnen Géste, die von der
Bibliotheksleitung eine schriftliche Magazinerlaubnis erhalten haben, neben den Lesesélen auch
Zeitschriftenraum und Magazine der Bibliothek aufsuchen. Eine Ausnahme gilt fir Rara. Eine Erlaubnis
zum Betreten dieser Raume wird nur unter bestimmten Voraussetzungen und auf Antrag erteilt. Sie gilt
grundsatzlich fir nicht mehr als drei Monate. Sie kann aber nach Absprache mit der Bibliotheksleitung
in begriindeten Féllen unter der Bedingung verlangert werden, dass die der Erteilung der
Magazinerlaubnis zugrundeliegenden Kriterien fortbestehen.

2. Hochstpersonliche Zugangsberechtigung

Mit Hilfe der schriftlichen Magazinerlaubnis kdnnen Gaste einen elektronischen Ausweis (gelbe Karte)
erhalten, der ihnen von montags bis freitags von 8 Uhr bis 18:50 Uhr den Zutritt zum Magazin und den
Zeitschriftenrdumen ermdglicht und die Nutzung der Leseséle von montags bis freitags von 8 Uhr bis
21 Uhr und sonnabends von 13 Uhr bis 18 Uhr. Der erhaltene elektronische Ausweis ist innerhalb des
Instituts stets sichtbar zu tragen. Das Einlassen von Personen ohne giltigen Ausweis zum Institut bzw.
zur Bibliothek sowie die Weitergabe des elektronischen Ausweises an andere Personen ist nicht gestattet.
Ein VerstoR gegen diese Regeln fiihrt den Entzug der Magazinzutrittserlaubnis, in schweren Féllen den
Widerruf der Zulassung zur Bibliothek nach sich. Das Bibliothekspersonal und alle anderen
Mitarbeiter*innen des Instituts sind jederzeit berechtigt, die VVorlage der gelben Karte zu verlangen.

3. Direkte Entleihung von Biichern aus den Magazinen

Gaste mit Magazinerlaubnis kénnen ihre Biicher aus den Magazinen grundsatzlich selbst zur Benutzung
im Lesesaal ausleihen und missen diese nicht bestellen. Hierflir erhalten Géste mit Magazinerlaubnis
in Folge ihrer Zulassung bei der Leitung des Benutzungsdienstes (Zimmer 2) ein entsprechendes
Benutzerpasswort zugeteilt. Bei der Entnahme jedes Bandes aus dem Magazin ist der Benutzer*in
verpflichtet als entsprechenden Nachweis den Band auf das eigene Benutzerkonto einzubuchen. Dafir
stehen mehrere Computer in den Magazinen und im Auskunftsbereich zur Verfiigung. Uber den Online-
Katalog der Bibliothek muss mit Hilfe des vergebenen Passwortes das eigene Benutzerkonto getffnet
werden und der Band per Handscanner eingetragen werden. Falls eine elektronische Verbuchung nicht
mdoglich sein sollte, ist die bibliothekarische Auskunft sofort zu informieren.

Zeitschriftenbande, Entscheidungssammlungen und Festschriften aus den Magazinen sollen
unverziglich kopiert werden, dirfen aber in keinem Fall langer als drei Tage entliehen werden.
Zeitschriftenhefte und Zeitungen duirfen nicht aus den Bibliotheksrdumen entfernt werden, auler zur
sofortigen Anfertigung von Kopien.

Bei Entnahme von Biichern aus der Compactus-Anlage (Rollregale) ist - um ein Herausfallen der Bande
zu verhindern - die Buchstitze jeweils fest an die Biicher heranzuschieben.

4. Allgemeines zur Ausleihe und Riickgabe

s.19.a) und 1 9.b)

Hamburg, Januar 2024 Claudia Holland
Bibliotheksleitung



